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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es establecer una sistematica de actuacion para la propuesta, asignacion y
evaluacion, asi como para el seguimiento de la tramitacion de los trabajos fin de grado y fin de master en las
titulaciones oficiales que se imparten en la Facultada de Ciencias Sociales y Humanas.

Clasificacion del procedimiento: Clave

2. ALCANCE

El presente procedimiento abarca todas las actuaciones necesarias para la gestion de los Trabajos fin de Grado
(TFG) y Trabajos fin de Master (TFM) de las titulaciones oficiales impartidas en la Facultad de Ciencias Sociales
y Humanas, desde la propuesta de lineas de trabajo hasta la calificacidon y archivo del expediente.

2.1. Ambito material (y/o subjetivo):

Este procedimiento se aplica a todo el alumnado matriculado en alguna de las titulaciones de Grado o Master
en la Facultad de Ciencias Sociales y Humanas de la Universidad de Zaragoza.

2.2. Hitos de inicio y fin:

El procedimiento se inicia con el comienzo de curso vy finaliza con la defensa y calificacién de los trabajos fin
de estudios.

3. NORMATIVA

—  Ley Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (LOSU).

— Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las ensefianzas
universitarias.

—  Ley39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

— Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante
Universitario.

—  Resolucion de 17 de mayo de 2018, del Rector de la Universidad de Zaragoza, por la que se aprueba un
Texto Refundido del Reglamento de los trabajos de fin de grado y de fin de master en la Universidad de

Zaragoza.

—  Resolucién de 1 de junio de 2022, del Vicerrector de Politica Académica, sobre defensa telematica de los
Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin de Master.

— Resoluciéon de 17 de enero de 2023, del Vicerrector de Politica Académica, por la que se modifica la
resolucion de 1 de junio de 2022, sobre defensa telematica de los Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin
de Master

—  Resolucion sobre calificaciones en programas de movilidad y defensa de los Trabajos Fin de Estudios

— Reglamento de Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Ciencias Sociales y Humanas (aprobado por
Acuerdo de 13 de octubre de 2021, modificado por Acuerdo de 30 de septiembre de 2026)

— Reglamento de Trabajo Fin de Master de la Facultad de Ciencias Sociales y Humanas (aprobado por
Acuerdo de 30 de septiembre de 2026)

— Reglamento sobre el desarrollo de los Trabajos de Fin de Master del Master en Profesorado de E.S.O.,
Bachillerato, F.P. y Ensefianzas de Idiomas, Artisticas y Deportivas de |la Facultad de Educacidn.
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4. DEFINICIONES

— Trabajo fin de Grado/Madster: consistira en la realizacion de una memoria o proyecto en que se pongan
de manifiesto los conocimientos, habilidades, aptitudes y actitudes adquiridos por el estudiante a lo
largo de la titulacion. Estos trabajos constituirdn una labor auténoma y personal del estudiante.

5. RESPONSABLES (orden alfabético)

— Comision de Garantia de la Calidad de la Titulacién (CGC)

— Coordinador/a de la Titulacion

— Decano

— Directores y autores de los TFG/TFM

— Negociado Académico

— Profesora Secretaria

— Secretaria del Campus

— Tribunales designados para evaluar los TFM y para la concesién de la calificacién de MH en los
TFG

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Las distintas modalidades que pueden revestir los trabajos, asi como los requisitos para la direccion de los
mismos y la composicion de los tribunales evaluadores estdn regulados en el texto refundido del Reglamento
de los trabajos de fin de grado y de fin de master en la Universidad de Zaragoza, aprobado por Resolucién de
17 de mayo de 2018 del Rector de la Universidad de Zaragoza, asi como el Reglamento de Trabajo Fin de
Grado de la Facultad de Ciencias Sociales y Humanas (aprobado por Acuerdo de 13 de octubre de 2021,
modificado por Acuerdo de 9 de julio de 2025).

En relacién con el proceso de matricula, se estara a lo dispuesto en la normativa vigente y a los plazos fijados
para cada curso académico, que seran publicos en la web de la Facultad.

Particularidades del Trabajo Fin de Master del Master Universitario en Profesorado de ESO, Bachillerato,
Formacién Profesional y Ensefianzas de Idiomas, Artisticas y Deportivas. Especialidad de Dibujo y Artes
Plasticas: La Facultad de Ciencias Sociales y Humanas imparte la especialidad de Dibujo y Artes Plasticas del
Master de Profesorado, pero es un master coordinado por la Facultad de Educacién, por lo que los
procedimientos generales del TFM son los determinados por la normativa correspondiente elaboradas por
la Facultad de Educacién. En el resto del documento, cuando no se haga referencia al referido Méster, sera
de aplicacion lo establecido en la normativa vigente en la Facultad de Educacién, en general para el Master
de Profesorado.

6.1. Calendarios de procedimientos, depdsito y defensa para Trabajos Fin de Estudios.

Antes de finalizar el periodo lectivo del curso académico anterior, el equipo decanal prepara el calendario
para el curso siguiente y se presenta ante el Consejo de Facultad y posteriormente se publica en la pagina
web de la Facultad, en las secciones de Trabajo Fin de Grado y las secciones de Trabajo Fin de Master de las
titulaciones de master impartidas en la Facultad.

El estudiante podrd utilizar los plazos y convocatorias establecidas por curso académico y siempre que esté
vigente su matricula de TFG o TFM. Transcurridos los plazos sin que hubiese superado la defensa debera
volver a matricularse.
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6.2. Matricula

Los estudiantes deberan matricularse en la asignatura Trabajo Fin de Grado o Master en los plazos
establecidos por la Universidad de Zaragoza y por la Facultad de Ciencias Sociales y Humanas.

En el caso del Trabajo Fin de Grado, en la Facultad de Ciencias Sociales y Humanas se habilita la posibilidad de
matricula en septiembre a los estudiantes que, estando matriculados en el curso anterior, no han podido
defender su TFG antes de la ultima fecha habilitada por el centro. El calendario especifico para la matricula
de estos estudiantes serd publico en la web de la Facultad.

Una vez finalizado el periodo ordinario de matricula y el periodo extraordinario para los estudiantes con el
TFG pendiente del curso anterior, comienza el procedimiento de asignacion de direccion y linea de trabajo.

Los estudiantes que formalicen su matricula con posterioridad al procedimiento ordinario de asignacion seran
asignados a las plazas vacantes existentes o, en su defecto, a las que se incorporen a la oferta para atender
las necesidades derivadas de nuevas matriculas.

6.3. Oferta de Trabajos Fin de Estudios

La Facultad de Ciencias Sociales y Humanas garantizara anualmente una oferta suficiente de Trabajos Fin de
Estudios para atender a todos los estudiantes matriculados en la asignatura. Para ello, el centro determinara
anualmente, durante la planificacién académica del curso, la distribucidn porcentual del nimero de plazas de
direccion totales previstas que corresponde ofertar a cada drea de conocimiento con docencia en la titulacién.

La distribucion porcentual de las plazas entre las distintas areas de conocimiento se realizara atendiendo a la
participacion de cada drea de conocimiento en la docencia de la titulacion. Asimismo, se realizaran los ajustes
necesarios para que la oferta total de trabajos resulte suficiente para atender la demanda prevista.

Una vez finalizado el periodo de matricula, si el nUmero de estudiantes matriculados fuera superior al
inicialmente previsto, el centro podra ampliar la oferta de Trabajos Fin de Estudios mediante la asignacion de
nuevas plazas de direccién a las areas de conocimiento, siguiendo los criterios de distribucion establecidos
por la Facultad de Ciencias Sociales y Humanas.

Al comienzo de cada curso académico y cuando la matricula del curso sea definitiva, el centro solicitara a las
areas de conocimiento la distribucion de la oferta de Trabajos Fin de Estudios que le corresponde a cada area
de conocimiento entre el profesorado del area.

Una vez conocida la distribucion de la oferta entre el profesorado, la profesora secretaria del centro en el caso
de TFG vy la coordinaciéon de la titulacién, en el caso de TFM, solicitaran al profesorado responsable la
informacién de la oferta, que deberd incluir, al menos:

—  Director o directores responsables.

—  Area de conocimiento a la que se adscribe el trabajo fin de estudios.

— Numero de plazas ofertadas.

—  Breve descripcion de la linea de trabajo.

— Indicacién expresa de aquellos trabajos que puedan realizarse de forma conjunta por més de un
estudiante, cuando proceda.

La oferta completa con la descripcion de cada linea serd publicada en la pagina web de la Facultad y podra
actualizarse cuando resulte necesario por motivos académicos u organizativos.

6.4. Asignacion de direccion y linea de trabajo

a) Procedimiento ordinario de asignacién

El procedimiento de asignacion de direccion y linea de trabajo en las titulaciones de la Facultad de Ciencias
Sociales y Humanas (a excepcion del Master de Profesorado) se realiza a través del mddulo de la aplicacion
SIGMA habilitado al efecto. La oferta completa de profesorado, lineas de trabajo y numero de plazas por
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profesor es recopilada por la profesora secretaria de la Facultad e introducida en la plataforma por el personal
de secretariay en los plazos establecidos por el centro. Los estudiantes de cada titulacion proceden indicando
el orden de preferencia de las ofertas disponibles y finalizado el plazo correspondiente se establece la
asignacion de director en funcién del orden de eleccién establecido para cada titulacion, basado
fundamentalmente en la nota de expediente del estudiante.

La asignacion de direccion tendrd vigencia durante el curso académico correspondiente. Los estudiantes que
no defiendan el Trabajo Fin de Grado o Master durante dicho curso deberan volver a matricularse en la
asignatura y participar en el procedimiento de asignacion que corresponda en el curso académico siguiente.

En el caso de los Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin de Master, con cardcter previo al procedimiento
ordinario de asignacion, los estudiantes matriculados en el curso académico inmediatamente anterior que no
hubieran defendido su Trabajo Fin de Grado podran solicitar la renovaciéon de la direccién previamente
asignada. Para ello, deberdn contar con el acuerdo del director o directores del trabajo y presentar la
documentacion correspondiente dentro de los plazos establecidos por el centro.

Finalizado el periodo de renovacion, se desarrollara el procedimiento ordinario de asignacién de direccion y
linea de trabajo para el resto de los estudiantes matriculados. Una vez concluido dicho procedimiento, la
Facultad publicara en la pagina web de la Facultad, en el plazo maximo de diez dias lectivos, la relaciéon de
estudiantes con la direccién y linea de trabajo asignadas.

En el caso de los Trabajos Fin de Master del Master en Psicologia General Sanitaria, con caracter preferente,
podran solicitar la asignacién directa de direccién aquellos estudiantes que acrediten una colaboracién previa
en actividades de investigacion con profesorado con capacidad para dirigir Trabajos Fin de Master, siempre
que exista acuerdo entre ambas partes y se cumplan los requisitos establecidos en la normativa especifica de
la titulacidn. Las plazas que no sean objeto de asignacion directa se distribuiran entre el resto del estudiantado
matriculado atendiendo a los criterios académicos establecidos por la titulacién, entre los que podra
considerarse el expediente académico del estudiante. Una vez finalizado el procedimiento de asignacion, la
coordinacion del master hara publica la relacion de estudiantes con la direccidn y linea de trabajo asignadas.

Una vez finalizado el procedimiento ordinario de asignacion de direccidn y linea de trabajo, ya sea de Trabajo
Fin de Grado o de Trabajo Fin de Master, la profesora secretaria de la Facultad, como responsable de la
coordinacion de TFG y TFM, hara publica en la pagina web de la Facultad la relacién provisional de acuerdos
de direccion (estudiante-director/es), en el menor plazo posible y, en todo caso, dentro de los 10 dias lectivos
siguientes a la finalizacién del proceso de asignacion.

Se abrird un plazo de alegaciones de tres dias lectivos, a contar desde la publicacion, que deberan presentarse
ante la Comision de Garantia de la Calidad de la titulacién correspondiente a través del Registro Electrénico
de la Universidad de Zaragoza (https://regtel.unizar.es/). Resueltas las alegaciones, la Comisiéon de Garantia
de la Calidad publicara la resolucién definitiva, con el visto bueno del Decano o Decana de la Facultad. Si no
se presentaran alegaciones en plazo, la relacién provisional se elevard automaticamente a definitiva y se
publicara como tal.

Contra la resolucion de la Comisién de Garantia de la Calidad, que no agota la via administrativa, podra
interponerse recurso de alzada ante el Rector o Rectora de la Universidad de Zaragoza, a través del Registro
Electrdnico, en el plazo de un mes desde el dia siguiente a su notificacion, conforme a los articulos 30.4, 121
y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

b) Modificacion de la direccién

Cuando resulte necesario modificar la direccion de un Trabajo Fin de Estudios por causas sobrevenidas que
afecten al profesorado responsable, el departamento o drea de conocimiento correspondiente propondra
una nueva direccién y lo comunicara al centro para su tramitacion.
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Asimismo, el estudiante podra solicitar el cambio de direccién mediante solicitud motivada dirigida a la
Comision de Garantia de la Calidad de la titulacion correspondiente, acompafiada de la documentacién
justificativa y de la conformidad de las personas implicadas. La Comision de Garantia de la Calidad resolvera
la solicitud y, en su caso, aprobara la nueva direccién propuesta y lo comunicara al centro para su tramitacion.

c) Asignacién de director/a de oficio

Los estudiantes matriculados que no participen en los procedimientos de asignacién o renovacién
establecidos por el centro seran asignados de oficio a alguna de las plazas disponibles.

La gestidn de la oferta, asignacidn, renovacion y modificacion de la direccién de los Trabajos Fin de Grado se
realizara de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Ciencias
Sociales y Humanasy en los procedimientos e instrucciones que el centro publique para cada curso académico
en la web: http://fcsh.unizar.es/tfg. En el caso de los Trabajos Fin de Master, se realizara de acuerdo con lo
establecido en el Reglamento de Trabajo Fin de Master de la Facultad de Ciencias Sociales y Humanas.

6.5. Desarrollo y sequimiento del Trabajo Fin de Estudios

Una vez asignada la direccidn y la linea de trabajo, el estudiante iniciara el proceso de elaboracion del Trabajo
Fin de Estudios bajo la supervisién del director o directores asignados. Durante esta fase, corresponderd al
director o directores orientar y asesorar al estudiante en la planificacién, desarrollo y seguimiento del trabajo,
proporcionando las indicaciones académicas y metodoldgicas que resulten necesarias para su correcta
realizacion. Por su parte, el estudiante serd responsable del desarrollo auténomo del Trabajo Fin de Estudios,
atendiendo a las orientaciones recibidas y manteniendo una comunicacion adecuada con el director o
directores para el seguimiento de su progreso.

Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/cccca7aab16fc2436b39fb04d9c97803

La elaboracion del Trabajo Fin de Estudios deberd respetar los principios de integridad académica, autoria y
originalidad establecidos en la normativa de la Universidad de Zaragoza.

6.6. Depdsito del trabajo

Para todos los Trabajos Fin de Estudios (Grado y Master), se seguira el siguiente procedimiento:

Los procedimientos especificos, plazos, documentacién y modelos normalizados necesarios para el depdsito
del Trabajo Fin de Estudios seran los establecidos en los correspondientes reglamentos de TFGy TFM y en las
instrucciones que publique anualmente el centro.

cccca7aab16fc2436b39fb04d9c97803

A. Requisitos previos: El depdsito del Trabajo Fin de Estudios requerira el visto bueno del director o
directores del trabajo y el cumplimiento de los requisitos académicos establecidos en la normativa
vigente. El estudiante debera cumplir los requisitos académicos establecidos en la normativa especifica
de la titulacion para poder realizar la defensa del trabajo (ej. nimero de créditos superados necesarios
para el depésito y defensa del TFE).

B. Plazos de depdsito

— Enelcaso de los Trabajos Fin de Grado, el estudiante podra realizar el depdsito cualquier dia lectivo
desde la publicacion de la asignacién de direcciény linea de trabajo hasta la dltima fecha de depdsito
establecida por el centro para cada curso académico, que sera publicada en la pagina web de la
Facultad.

— La defensa del Trabajo Fin de Grado podra realizarse a partir del plazo minimo establecido entre la
fecha efectiva de depdsito y la fecha de defensa. Tras la fecha efectiva de depdsito, la defensa podra
realizarse a partir del cuarto dia lectivo a contar desde el dia siguiente al de la fecha de depdsito. A
efectos de depdsito y defensa, tendran la consideracion de dias lectivos aquellos establecidos en el
calendario aprobado por la Facultad para este procedimiento.
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— Enel caso de los Trabajos Fin de Master, en el calendario se especificara el intervalo de dias en los
que se podrd depositar oficialmente el TFM y el intervalo de dias en los que se podra convocar la
defensa publica. El periodo sera establecido por el Centro y existirdn tres convocatorias (marzo,
junio-julio y septiembre).

— Los estudiantes que no realicen el depdsito dentro de los plazos establecidos deberan volver a
matricularse de la asignatura y someterse nuevamente a los procedimientos de asignacion de
direccion vigentes en el curso académico correspondiente.

Caracteristicas del trabajo

—  Los Trabajos Fin de Estudios se presentaran conforme a los formatos y directrices oficiales de la
Universidad de Zaragoza.

— La estructura, extension, caracteristicas de la memoria y de los anexos, asi como cualquier otro
requisito académico o formal, seran los establecidos en la guia docente de la asignatura y en las
directrices aprobadas por la Comision de Garantia de la Calidad de cada titulacion.

— En los trabajos realizados en coautoria, la memoria debera incorporar la justificacion de dicha
modalidad y la informacién necesaria para identificar la contribucidn de cada estudiante, de acuerdo
con lo establecido en la normativa vigente.

Procedimiento de depdsito

—  Paraformalizar el depésito del Trabajo Fin de Estudios, el estudiante deberd completar las siguientes
actuaciones:

—  Entregar la version definitiva de la memoria al director o directores del trabajo y obtener
su visto bueno para el deposito.

—  Cumplimentar la Solicitud de depdsito y publicidad del acto de defensa segun el modelo
establecido por el centro.

— Alojar el Trabajo Fin de Estudios en la plataforma institucional Deposita:
http://deposita.unizar.es, habilitada por la Universidad de Zaragoza para tal fin.

—  Presentar y depositar, a través de SOLICIT@ ("Aportar documentacion complementaria al
depdsito de TFG/TFM"), la documentacion requerida para formalizar el depdsito, dirigida a
la coordinacidn de la titulacion correspondiente.

—  La coordinacién de la titulacion verificara el cumplimiento de los requisitos establecidos y
la correcta presentacion de la documentacion aportada.

—  Eldepdsito Unicamente se considerara formalizado cuando se hayan completado todos los tramites
establecidos y la documentacion presentada sea correcta. La fecha efectiva de depdsito serd la
correspondiente al registro electrénico de la solicitud.

Originalidad y autorifa: El estudiante debera declarar expresamente la autoria y originalidad del trabajo
depositado, asi como el cumplimiento de las obligaciones relativas a la correcta citacion de las fuentes
utilizadas. Las actuaciones contrarias a las normas de integridad académica seran tratadas de acuerdo
con la normativa vigente de la Universidad de Zaragoza.

Modificacion del trabajo: Una vez formalizado el depdsito, el Trabajo Fin de Estudios no podra ser
modificado.

Archivo vy difusion: Los Trabajos Fin de Estudios podran incorporarse al repositorio institucional de la
Universidad de Zaragoza, de acuerdo con la normativa vigente y con las autorizaciones que resulten
preceptivas. El archivo, conservacion, difusion y consulta de los trabajos garantizaran el respeto a la
normativa sobre propiedad intelectual, derechos de autor y proteccién de datos de cardcter personal.
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6.7.

Defensa

Los requisitos especificos, plazos, documentacién y condiciones para la defensa de los Trabajos Fin de Estudios
seran los establecidos en la normativa especifica de cada titulacién y en las instrucciones que publique
anualmente el centro en el apartado de la web correspondiente.

La defensa del Trabajo Fin de Estudios constituye un acto publico en el que el estudiante presenta y defiende
el trabajo realizado.

A.

Requisitos para la defensa: La defensa del Trabajo Fin de Estudios requerira la realizaciéon previa del
deposito del trabajo y el cumplimiento de los requisitos académicos establecidos en la normativa
especifica de la titulacién correspondiente

Convocatoria de la defensa:

a. Enelcasode los Trabajos Fin de Grado, la informacion relativa al acto de defensa (fecha, hora,
lugar y titulo del trabajo) sera comunicada en el momento del depdsito del Trabajo Fin de
Estudios. La coordinacion de la titulacion garantizara la publicidad del acto de defensa mediante
su publicacién en la pagina web de la Facultad con la antelacidon minima establecida en la
normativa vigente.

b. En el caso de los Trabajos Fin de Master, la informacidn relativa al acto de defensa (fecha, hora,
lugar) sera comunicada por el tribunal evaluador y serd publicado en la web de la Facultad con
la antelaciéon minima establecida en la normativa vigente.

Desarrollo de la defensa: La defensa consistird en la exposicion y defensa publica del trabajo por parte
del estudiante, seguida, en su caso, de las cuestiones, observaciones o comentarios formulados por las
personas responsables de su evaluacion.

La defensa se realizard dentro de los periodos y plazos establecidos por el centro para cada curso
académico.

a. Enelcaso de los Trabajos Fin de Grado, la defensa se realizard ante el director o directores del
trabajo.

b. En el caso de los Trabajos Fin de Master, la defensa se realizard ante un tribunal evaluador
designado conforme a la normativa especifica de la titulacion.

c. Enelcaso del Master Universitario en Profesorado de ESO, Bachillerato, Formacién Profesional
y Ensefianzas de Idiomas, Artisticas y Deportivas. Especialidad en Dibujo y Artes Plasticas, la
defensa se realizard ante un tribunal evaluador designado conforme al procedimiento
establecido por la Facultad de Educacién y la coordinacién del master.

Modalidad de defensa: Con cardcter general, la defensa se realizarda de forma presencial en las
instalaciones de la Facultad de Ciencias Sociales y Humanas.

Excepcionalmente, podra realizarse de forma telematica cuando concurran las circunstancias previstas
en la normativa de la Universidad de Zaragoza (véase apartado 3 de este procedimiento) y exista la
correspondiente autorizacion. En el caso de los Trabajos Fin de Grado, dicha solicitud podré ser formulada
tanto por el estudiante como por el director o directores del trabajo, en los términos previstos en la
normativa vigente.

Trabajos realizados en coautoria

Cuando el Trabajo Fin de Estudios haya sido realizado por mds de un estudiante, la defensa tendra
cardcter individual para cada uno de sus autores, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.
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6.8.

Evaluacion y calificacion

6.8.1. Trabajos Fin de Grado

La evaluacion del Trabajo Fin de Grado se realizara de acuerdo con los criterios establecidos en la guia docente
de la asignatura y, en su caso, en las directrices aprobadas por la Comision de Garantia de la Calidad de la
titulacion.

A.

Evaluacion del trabajo: La evaluacién del Trabajo Fin de Grado correspondera al director o directores del
trabajo, quienes valoraran tanto la memoria presentada como la defensa realizada por el estudiante.

Comunicacion de la calificacion: Una vez realizada la defensa, el director o directores comunicaran al
estudiante la calificacién obtenida y la trasladaran a la Secretaria del centro para su incorporacion a las
actas oficiales de la asignatura. La comunicacion de la calificacidn a la Secretaria se realizara respetando
los plazos establecidos para la revision de las calificaciones y de acuerdo con el calendario académico y
los procedimientos vigentes en cada curso académico. En aquellos casos en que el estudiante pueda
optar a la concesion de la calificacion cualitativa de Matricula de Honor, el director o directores deberan
comunicar igualmente la calificacién obtenida en la evaluacion ordinaria y firmar el acta correspondiente.

Trabajos no superados: Cuando el Trabajo Fin de Grado no alcance los requisitos necesarios para su
superacion, el director o directores comunicardn al estudiante las deficiencias detectadas y las
modificaciones necesarias para una nueva evaluacion, de acuerdo con lo establecido en la normativa
vigente.

Revisién de calificaciones: Los estudiantes podran solicitar la revision de la calificacién obtenida mediante
el procedimiento y en los plazos establecidos por la normativa de evaluacién de la Universidad de
Zaragoza y por el Reglamento de Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Ciencias Sociales y Humanas.

6.8.2. Trabajos Fin de Master

La evaluacién del Trabajo Fin de Master se realizard de acuerdo con los criterios establecidos en la gufa
docente de la asignaturay, en su caso, en las directrices aprobadas por la Comisién de Garantia de la Calidad
de la titulacion.

A.

Evaluacion del trabajo.

La calificacion del TFM se realizard por parte del tribunal evaluador correspondiente a cada convocatoria,
siempre de conformidad con las directrices y los criterios de evaluacion y valoracion establecidos por la
guia docente de la asignatura

El/La directora/a emitira un informe de valoracion del trabajo con una propuesta de calificacion, segin
modelo publicado en la web de la Facultad en base a las directrices establecidas por la CGC de la titulacion
correspondiente. El tribunal evaluador tendra en consideracion el informe de la direccion, sin ser
estrictamente vinculante la propuesta de calificacion. El informe de la direccion debera ser remitido a la
coordinacién de la titulacion en el periodo establecido por el centro para el depdsito de los trabajosy la
coordinacién se encargara de remitirlo al tribunal junto con el resto de la documentacidn.

Comunicacion de la calificacion

Tras el acto de defensa ante el tribunal evaluador, el tribunal debera informar al estudiante, a través de
correo electroénico, de la calificaciéon decidida por el tribunal, como tarde, el siguiente dia lectivo tras el
acto de defensa. Asimismo, los miembros del tribunal deben informar a secretaria (secreter@unizar.es)
de la celebracion de la defensa ante tribunal, remitiendo la informacién sobre los miembros del este, el
estudiantado evaluadoyy la calificacion decidida por el tribunal para cada uno/a de ellos/as. La fecha limite
para remitir la calificacion a la secretaria serd después de los tres dias lectivos posteriores a la
comunicacién de la calificacion al estudiante, respetando la posibilidad del estudiantado de solicitar
revision de la calificacidn

CSV: cccca7aabl16fc2436b39fb04d9c97803

Organismo: Universidad de Zaragoza

Pagina: 9/12

Firmado electrénicamente por

Cargo o Rol

Fecha

MARIA DEL CARMEN BLANCO GANDIA
ANGEL CASTRO VAZQUEZ

Vicedecana de Calidad e Innovacién Docente.FCSH

Decano

16/10/2026 11:47:00

16/10/2026 11:56:00




v_20250702

Codigo: PRC_002

Facultad de PROCEDIMIENTO DE ELABORACION, EVALUACION Y

“ iencias Sociales P Versién: 1.0
3Ll Humanes-Ter GESTION DE LOS TRABAJOS FIN DE ESTUDIOS DE LA
UniversidadZaragoza  FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANAS ~Fecha: octubre 2026

Pagina 10 de 12

C. Trabajos no superados

Cuando el Trabajo Fin de Master no alcance los requisitos necesarios para su superacion, el tribunal
evaluador comunicara al estudiante las deficiencias detectadas y las recomendaciones que procedan
para una nueva evaluacién, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

D. Revisidn de calificaciones

Los estudiantes podran solicitar la revisién de la calificacion obtenida mediante el procedimiento y en los
plazos establecidos por la normativa de evaluacién de la Universidad de Zaragoza.

La revision de la calificacidn serd realizada por el tribunal designado conforme a la normativa especifica
de la titulacion.

6.8.3. Trabajos Fin de Master del Master Universitario en Profesorado de ESO, Bachillerato, Formacién

— Profesional y Ensefianzas de Idiomas, Artisticas y Deportivas. Especialidad en Dibujo y Artes Plasticas.
— La evaluacién correspondera al tribunal evaluador designado al efecto, de acuerdo con los criterios
— . ’ . e .
— establecidos en la guia docente y en la normativa especifica del master.
—
— La comunicacién de las calificaciones y, en su caso, su revision, se realizaran conforme a la normativa de
— . . . L . ..
— evaluacién de la Universidad de Zaragoza y a los procedimientos establecidos por la Facultad de Educacion.
— Los tribunales seran designados conforme a la normativa y procedimientos establecidos por la Facultad de
— Educacion y por la coordinacion del master.
L —

6.9. Tribunal evaluador para la concesion de Matricula de Honor en los TFG

Los estudiantes que hayan obtenido una calificacion susceptible de optar a Matricula de Honor podran iniciar
I . ., .
— el procedimiento especifico de evaluacién ante tribunal.
—_— A. Solicitud de evaluacién por tribunal: Los estudiantes que, tras la evaluacién ordinaria realizada por el

director o directores del Trabajo Fin de Grado, rednan los requisitos establecidos para optar a la
calificacion de Matricula de Honor podrén solicitar su evaluacién por un tribunal.

La solicitud debera contar con el visto bueno del director o directores del trabajo y presentarse mediante
el procedimiento y la documentacion establecidos por el centro.

cccca7aabl16fc2436b39fb04d9c97803
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B. Convocatoria del tribunal: Una vez recibida la solicitud, el Decanato realizara las actuaciones necesarias
para la convocatoria del tribunal evaluador y la remision de la documentacion correspondiente.

El tribunal convocard al estudiante para la realizacion de un nuevo acto publico de defensa, comunicando
la informacién necesaria para su celebracién y garantizando la publicidad del acto de acuerdo con la
normativa vigente.

C. Evaluacién y resolucién: Tras la defensa, el tribunal valorara el trabajo presentado y resolvera sobre la
concesion de la calificacion cualitativa correspondiente.

La resolucién serd comunicada al estudiante y trasladada a la Secretaria del centro para su incorporacién
a las actas oficiales de la asignatura y la realizacion de los trdmites administrativos que procedan.

D. Trabajos realizados en coautoria: En los casos de Trabajos Fin de Grado realizados en coautoria, la
evaluacién para la concesién de Matricula de Honor se realizarad de acuerdo con lo establecido en la
normativa vigente.

6.10. Requisitos finales de presentacion

Los Trabajos Fin de Estudios de la Facultad de Ciencias Sociales y Humanas deberan ajustarse a los requisitos
formales, de estructura y presentacién establecidos en la guia docente de la asignatura y, en su caso, en las
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directrices aprobadas por la Comision de Garantia de la Calidad correspondiente. La informacion relativa a los
requisitos de presentacién, formato y estructura de los trabajos debera estar accesible para el estudiantado
a través de la pagina web de la Facultad y de los medios de informacién habilitados para cada titulacion.

7. DIAGRAMA DE FLUJO

PRC-002 ELABORACION, EVALUACION Y GESTION DE LOS TRABAJOS FIN DE ESTUDIOS
DE LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANAS

INICIO

Establecer oferta de Trabajos Fin de

Estudios (TFG/TFM) y publi
pégina web

Matricula del
estudiante

Asignacion de direcciony

carlaen la

¢Renovacion de

linea de trabajo

la direccidn?

Publicacion relacién provisional (Max. 10 dias lectivos) |

Alegaciones (3 dias)

s

CGCresuelve alegaciones
(REGTEL)

Resolucidn definitiva
(VB del Decano)

Desarrollo y seguimiento

Eleva a definitiva
automaticamente

del rabajo

Depdsito del trabajo

1. DEPOSITA http://deposita.unizar.es
2. SOLICIT@ (https://sede.unizar.es/?app=solicita)

sl

Defensa publica

. NO
¢Depdsito

Evaluacién y calificacién
por director/es

Evaluaciony calificacion
TFM (director + tribunal)

Comunicacién

de la calificacidn
al estudiante

Comunicacion
de la calificacion
a Secretaria

Acta definitiva y ciere

Solicitud de revisian

¢TFG con opcion a MH?

sl

Tribunal para MH

Subsanacion
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8. SEGUIMIENTO

El seguimiento y medicién de este procedimiento se va a realizar mediante los siguientes indicadores de

Calidad:

Indicadores PRC_002

Codigo T, . Responsable de Valor a Valor
. Descripcién indicador Forma de obtencién )
Indicador medicion alcanzar alcanzado
Porcentaje de TFG/TFM  (NUmero de TFG/TFM  oordinacion de las
defendidos respecto al defendidos / NUmero  titulaciones y
i_PRC_002_01 total de estudiantes total de estudiantes Vicedecanato > 80%.
matriculados (por matriculados en responsable en
titulaciones) TFG/TFM) x 100 materia de Calidad
(NUmero de
Porcentaje de asignaciones
asignaciones de publicadas dentro del
i_PRC_002_02 direccion realizadas plazo establecido / Profesora secretaria > 90%.
dentro del plazo NUmero total de
previsto. asignaciones
realizadas) x 100
, <59
Numero de &
. Conteo anual de » respecto
reclamaciones o incidencias Coordinacion de los al nimero
i_PRC_002_03 incidencias sy titulaciones y
) reclamaciones . total de
relacionadas con el ) Profesora secretaria )
o registradas. matricula
procedimiento dos

9. REGISTRO Y ARCHIVO

La documentacion generada durante el procedimiento (ofertas, asignaciones, solicitudes de depdsito, actas,
resoluciones y documentacion asociada) se conservara por los responsables correspondientes conforme a la
normativa de gestién documental de la Universidad de Zaragoza. El registro y archivo de los TFG/TFM debe
seguir las indicaciones del apartado 6.2 Dep0dsito del trabajo.

10. ANEXOS

— Acuerdo de renovacion de direccion Trabajo Fin de Grado

— Modelo de Portada de Trabajo Fin de Grado

— Modelo de Portada de Trabajo Fin de Master

—  Solicitud de depdsito y de publicidad del acto de defensa - Trabajo Fin de Grado

—  Solicitud de depésito - Trabajo Fin de Master

—  Solicitud de tribunal para optar a Matricula de Honor — Trabajo Fin de Grado
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