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La Facultad realizara tres convocatorias publicas para la realizacion de practicas
externas para los alumnos de Humanidades, Ciencias del Trabajo y Relaciones
Laborales. No obstante si un alumno solicitara la realizacion de practicas fuera
de este periodo, la Comisién de practicas estudiara la peticion.

Las solicitudes (anexo 1), registradas en secretaria, seran enviadas a
UNIVERSA para que el citado servicio seleccione y adjudique las empresas.

La adjudicacion de tutores la realizara la Comision de Practicas.

Los alumnos deberdan ponerse en contacto con UNIVERSA para firmar la
documentacion.

Aquellos alumnos que quieran convalidar las practicas como créditos, deberan,
una vez se les haya confirmado la realizacion de las mismas, solicitar a la
Comisién de Docencia la correspondiente convalidacion (anexo 2), asi como
matricular las practicas.

La Comision de Docencia, a través de la Secretaria de Direccion, remitird a los
tutores correspondientes, la hoja de firmas(anexo 3) en la que da el visto bueno a
la convalidacion.

La valoracion de las practicas se apoyara en la elaboracion de una memoria por
parte del alumno (anexo 4), un informe final (anexo 5 (UNIVERSA)) vy la
evaluacion de la empresa (anexo 6).

Los tutores, una vez terminadas y valoradas las practicas, remitirdn a la
Comision de précticas, a través de la Secretaria de Direccion, la hoja de firmas
(anexo 3) con la calificacién otorgada.

La Comisidn de Précticas, remitira a la Comision de Docencia la hoja de firmas
(anexo 3) de aquellos alumnos aptos.

La Comisién de Docencia procedera a la convalidacion de los créditos
solicitados y entregara la documentacion en secretaria para la cumplimentacion
de las actas.




